I] Office 365

Guide til at logge ind og installere

HUSK!: Farst skal du tiekke om du har zldre versioner af Office installeret, hvis du har
dette, sa skal du afinstallere dem farst.

Du kan vaere logqget pa op til fem enheder. Dette gaelder ogsa andre enheder end en
computer.

Log-in
Step 1: Aben din internet browser og skriv i adressefeltet 365.rts.dk

Step 2: Denne boks vil komme frem og du skal skrive dit Persid efterfulgt af "@rts-365.dk”
i feltet.

M= Microsoft
Log pa

|Mai|. telefon eller Skype

Har du ikke en konto? Opret en!

Kan du ikke fa adgang til din konto?



a5 Microsoft
@ris-365.dk

Indtast adgangskode

Adgangskode T~

Jeg har glemt min adgangsh

Log péd med en anden konto

Step 3: Skriv dit selvvalgte password eller rts-nnnn (n’erne star for de sidste fire cifre i dit
CPR-nummer) hvis du ikke har skiftet dit password.

Din browser burde nu se sadan her ud:

L C O 2 office.com
F5 hurtig adgang til dine bogmasrker ved at pl n her pi bogmasrkelinjen.
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Ingen indholdsaktivitet

Del og samarbejd med andre. Opret et nyt dokument, eller upload og abn et for at
kemme i gang.
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Installér Office365

Step 1: Tryk pa "Installér Office” oppe i hgjre hjgrne.
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m——d.  |nstallér Office

Skriv for at filtrere N T Upload

Delt af ~ Aktivitet ~

Step 2: Der kommer en boks frem, og der skal du veelge den gverste "Office 365-apps”

Installér Office -~

Office 365-apps
Indeholder Qutlook, Onelrive for Business,

&

Word, Excel, PowerPoint og meget mere,

Andre installationsindstillinger
—»  Velg et andet sprog, eller installér andre apps,
der er tilgaengelige med dit abonnement.



NOTE!: Alt afhaengig af hvilken browser du bruger, sa er der
forskellige mader at fortszette herfra. Se eksempler herunder:

Chrome
Du skal klikke nede i venstre hjgrne af browseren pa "OfficeSetup.exe”. Herefter gar
computeren resten af arbejdet.
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1 OfficeSetup.exe ~ Vis alle X

Mozilla Firefox
Hvis du bruger Firefox, sa dukker der en lille boks op pa skeermen, hvor du skal trykke pa
"gem fil”

Abner OfficeSetup.exe

Du har valgt at dbne;
B OfficeSetup.exe
som er: exe File (7,8 ME)
fra: http=//c2rsetup.officeapps.live.com

@nsker du at gemme denne fil?

Gem fil Annuller




Efter du har trykket pa "Gem fil’, sa skal du trykke pa . oppe i hgjre hjgrne af din
browser, hvor der vil komme endnu en boks frem, den klikker du pa, og sa vil computeren
gere resten af arbejdet.

Microsoft Edge

Hvis du bruger Microsoft Edge, kommer der en lille pil i hgjre hjgrne af din browser, den
trykker du pa og nar den er faerdig med at downloade, sa trykker du pa "Abn fil’ og sa vil
computeren ggre resten af arbejdet.
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Safari
Hvis du bruger Safari, sa er download processen en smule anderledes.

Step 1: Klik pa dette ikon gverst til hgjre i din browser.

)b + 88

Overfersler

a Microsoft_Office_16.58.22021501_BusinessPro_Installer.pkg
00

31,8 MB af 2,04 GB (1,1 MB/sek.) - 29 minutter og 4 sekunder tilbage

Step 2: Nar den er faerdig med at downloade, sa skal du dobbelt klikke pa filen/navnet.
Dette vindue burde abne op derefter:

#® |nstaller Microsoft Office

Installering af Microsoft Office

Du bliver hjulpet gennem de ngdvendige trin til installering af

Introduktion
softwaren.

Licens

Fortsaet




Step 3: Tyrk pa fortsaet og ga igennem alle punkter du kan se til venstre i vinduet.

Step 4: Nar du har gennemgaet alle punkterne, sa vil dette vindue komme frem og du har
nu faet Office365 applikationerne pa din Mac.

#® |nstaller Microsoft Office

Installeringen blev gennemfert.

Introduktion

Licens
Vaelg modtagerdisk

Installeringstype

Installering

Installeringen lykkedes.

Softwaren er installeret.

Resume




