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Indledning

Specialpaedagogisk Stgtte (SPS) skal sikre, at elever med saerlige behov kan uddanne sig pa lige vilkar med
andre, selv om der er tale om en funktionsnedszettelse eller anden udfordring der kraever seerlig
opmarksomhed under uddannelsesforlgbet.

Malet er, at eleven har de bedst mulige vilkar for at kunne gennemfgre sin uddannelse.
Udgifter til SPS spges deekket af undervisningsministeriet.

Der er fglgende kategorier af funktionsnedseaettelse, der kan sgges om SPS stgtte til:
Ordblindhed

Psykiske vanskeligheder

Dgv eller hgrehaemmet

Blind eller svagsynet
Bevaegelsesheemmet

O O O O O

Tilouddet om SPS stgtte kan spges af eleven pa et hvilket som helst tidspunkt i uddannelsen, men vil oftest
blive aftalt i visitationsfasen inden opstart eller inden for den fgrste 14-dages periode efter opstart.

Generelt gelder, at de elever der har behov for det, skal tilbydes specialpaedagogisk stgtte. Stgtten skal
imgdekomme deres seerlige uddannelsesforudsaetninger, hvis de har et handicap eller andre
vanskeligheder, der kan sidestilles hermed.

Principielt er specialpaedagogisk stgtte et individuelt tilrettelagt forlgb til den almindelig undervisning og
kan ydes under flere former. Undervisningen skal tilretteleegges, sa eleven kan deltage i den almindelige

undervisning. Forlgbet kan planleegges fgr skoleopholdet starter og skal principielt seettes i veerk, sa snart
eleven pabegynder skoleperioden.

Procedure

| forbindelse med visitationssamtaler, bringer kontaktlaerer eller vejleder emnet op.

Her tales bl.a. om ansggers forudsaetninger for at gennemfg@re uddannelsen. Herunder bergres muligheder
for SPS st@tte. Ansgger har maske selv anfgrt i sin ansggning, at han/hun har behov for stgtte. Hvis ikke, er
det kontaktleerers/vejleders opgave at afdaekke et evt. behov hos ansgger. Der spgrges ind til fglgende:

o Hvad ansgger ikke kan i det daglige pa uddannelsen
o Hvorfor ansgger tror, at han/hun ikke kan det
o Hvilken stgtte, der vil bringe ansgger i stand til at kunne

Der er fglgende trin i SPS processen (jf. SPS styrelsens retningslinjer’):

1. Identifikation af stgttebehov og dokumentation for stgttebehovet
2. Indhente underskrevet samtykkeblanket fra eleven (og/eller foreeldre, hvis under 18 ar)

1 https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/administration-af-sps/saadan-soeger-du-om-stoette
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Afta

3. Ansgge om stgtte i ansggningssystemet SPS2005

4. Styrelsens behandling af ansggning og tildeling af stgtte

5. Bestilling og igangsaettelse af stgtten

6. Levering af hjelpemiddel fra leverandgr samt kontrol

7. Udlevering af hjeelpemiddel og underskrift pa udlanserklaering

8. Betale faktura og spge om refusion

les det i visitationssamtalen, at der skal spges om SPS stgtte til eleven skal fglgende procedure fglges af

uddannelsens SPS koordinator via SPS handteringssystemet Innobeat:

1 | Udfyldelse af bemyndigelseserklzering og indhentelse af samtykker

2 | Oprettelse af en ansggning om SPS hos SPSU.dk, der traeffer afggrelse i sagen og giver skolen besked +
kopi til elev og uddannelsesadministration, som arkiverer i elevens filarkiv.
Eleven (og forzeldre, hvis eleven er under 18 ar) modtager besked i E-boks direkte fra SPSU.dk.

3 | Bestilling af evt. hjaelpemidler og sikre underskrift af laneerkleering + kopi til elev og
uddannelsesadministration, som arkiverer i elevens filarkiv.

4 | Uddannelsesleder orienteres om den bevilligede SPS stgtte. Uddannelsesleder er ansvarlig for at
etablere de ngdvendige foranstaltninger der sikrer, at eleven kan modtage den bevilligede stgtte.

5 | Kontaktleerer/klasselaerer orienteres om hvilke aftaler der er omkring eleven og hvilke hensyn der evt.
skal tages i undervisningen.

6 | Evaluere SPS stgtteforanstaltningen nar den sggte periode udlgber.

7 | Indberetning manedsvis, sa forbruget af bevilligede timer og kroner registreres.

8 | Returnering af evt. lante hjeelpemidler.

Det er dog eleven selv, der afggr, om han/hun vil tage imod tilbudet.

Eleven har mulighed for at klage over afggrelsen fra STUK. Det ggres ved, at eleven sender en skriftlig klage
til STUK der sender klagen videre til Ankestyrelsen for Uddannelsesstgtte sammen med en udtalelse.

Kontaktlaererne skal have kendskab til stgtten og fglge op pa gennem kontaktleerersamtale med eleverne.

SPS koordinatorer pa RTS

BMVE Michael Ngrholt
Fodterapeutskolen Lykke Rgnholt
HTX Tove Rasmussen
CMK Anne Andersen
Byg Kim Jensen
Vilvorde + Ledreborg Allé 50

Hong Jytte Jochumsen

Administrationens ansvarlige for registrering af timebevillinger: Janne Frederiksen
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Ordblindhed

En programpakke, som indeholder ordblindeprogrammer, er den mest almindelige stgtteform, hvis eleven
er ordblind. Er eleven ordblind, er der mulighed for at fa bevilget en programpakke til installation pa
hans/hendes egen computer. En programpakke indeholder ordblindeprogrammer med et

ordforslagsprogram og talesyntese.

Eksempler pa specialpaedagogisk stgtte til ordblinde elever:

o Programpakke med ordblindeprogrammer til installation pa egen computer. Der kan bade bevilges
programpakke til brug pa en computer med Windows-styresystem og programpakke til MAC-
computer

o It-startpakke med computer (her er ordblindeprogrammerne installeret pd computeren)

Instruktion i brugen af programpakken eller it-startpakken

o Rammebevilling til produktion af studiematerialer (studiematerialerne indscannes og kan herefter
leeses op af en computer)

o Talegenkendelsesprogrammet. Med dette kan eleven diktere tekster direkte til computeren.

o Studiestgttetimer

O

Stgtten skal bruges i forbindelse med den almindelige undervisning.

Skolen har siden 2019 valgt at kgbe skolelicens til bade AppWriter og CDord programmerne. Det betyder, at
alle elever kan benytte programmerne til den almindelige skoleundervisning — ogsa ikke-ordblinde elever.
Dog er det kun elever med diagnosticeret laesevanskeligheder, der kan anvende programpakkerne ved
prgver og eksamen.

Psykiske vanskeligheder

Har eleven en psykisk funktionsnedsaettelse, kan han/hun for eksempel fa bevilget specialpaedagogiske
stpttetimer.

En psykisk funktionsnedsaettelse kan vaere en permanent eller forbigdende psykisk lidelse som depression,
angst, personlighedsforstyrrelse, skizofreni e.a. Det kan ogsa vaere en udviklingsforstyrrelse som ADHD,
aspergers syndrom e.a.

De typiske stgtteformer til elever med psykiske vanskeligheder er stgttetimer og stgttepersontimer
(mentor):

o | stgttetimer arbejdes der f.eks. med planlaegning og struktur. Stgtteleereren vil typisk vaere en
leerer pa uddannelsesstedet.

o Personstpttetimer skal stgtte eleven i f.eks. at indga i studie/uddannelsesmiljget og
gruppeprojekter, savel som praktiske opgaver sasom at mgde i det rigtige undervisningslokale og
tilmelde eleven de rigtige eksaminer. Stgttepersonen er oftest en professionel mentor.

Dgv eller hgrehaammet

Hgretekniske hjeelpemidler og tegnsprogstolkning er blandt stgttemulighederne, hvis eleven er
hgrehaeemmet eller dgv.
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Hvis eleven er hgreheemmet, har han/hun mulighed for at fa bevilget hgretekniske hjeelpemidler.
Er eleven dgv, kan der bevilges tegnsprogs- eller skrivetolk.

I nogle tilfaelde kan der bevilges sekretaerhjaelp med henblik pa udarbejdelse af noter.
Eksempler pa specialpaedagogisk stgtte til deve og hgreheemmede elever:

Tegnsprogstolk

Skrivetolk

Sekretaerhjzelp

Udredning af behovet for hgretekniske hjeelpemidler
Hgretekniske hjeelpemidler

It-startpakke for dgve eller it-startpakke for hgreheemmede
Studiestgttetimer

Segregeret undervisning i sprogfag

Hgrekonsulenttimer

O O O 0O O O O O O

Stgtten skal bruges i forbindelse med den almindelige undervisning.

Blind eller svagsynet

Er eleven blind eller svagsynet, har han/hun typisk mulighed for at fa bevilget it-baserede
hjeelpemidler som Jaws eller Zoomtext samt eventuelt CCTV-Igsninger.

Der er ogsa mulighed for at fa en rammebevilling til produktion af studiematerialer pa saerlige medier.

I nogle tilfeelde kan der bevilges sekretaerhjzlp til for eksempel kopiering, eksamenstilmelding og
informationssggning.

Eksempler pa specialpaedagogisk stgtte til blinde og svagsynede elever:

o Udredning af behovet for stgtte hos Institut for Blinde og Svagsynede (IBOS)

o Hjzlpemidler, for eksempel it-startpakke for blinde eller it-startpakke for svagsynede, tavlekamera,
CCTV

o Rammebevilling til produktion af studiematerialer (studiematerialerne indscannes og kan herefter
leeses op af en computer)

o Sekreteerhjeelp

Studiestgttetimer

o Synskonsulenttimer

O

Stgtten skal bruges i forbindelse med den almindelige undervisning.

Bevaegelseshammet

En elev med varigt handicap skal uanset handicappets art kunne gennemfgre uddannelsen. Det gaelder om
at iveerkseaette en stgtte, som er individuelt tilpasset den enkelte elevs szerlige behov.
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Ergonomiske mgbler, it-startpakke og praktisk hjeelp er blandt stgttemulighederne, hvis en elev er

bevaegelsesheemmet.

Stgtteformerne vil variere i forhold til graden af elevens bevaegehandicap. Har eleven for eksempel en
ryglidelse, er der mulighed for at fa bevilget ergonomiske mgbler. Er eleven kgrestolsbruger, har

han/hun typisk brug for praktisk hjeelp pa uddannelsesstedet.

Eksempler pa specialpaedagogisk stgtte til bevaegelseshaemmede elever:

Ergonomisk kontorstol

Haeve/sankebord

Ergonomiske hjelpemidler, for eksempel mus og tastatur

Diktafon

It-startpakke for bevaegelsesheemmede

Praktisk hjaelp

Talegenkendelsesprogrammet Dictus. Ved hjalp af programmet Dictus kan eleven styre
computeren ved hjelp af stemmen og tekster kan dikteres direkte til computeren.

o Sekreteerhjeelp

O O O O O O O

Stgtten skal bruges i forbindelse med den almindelige undervisning.
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Cases

Eksempel 1 - Kaj

Kaj er begyndt pa et grundforlgb og har veeret i gang i 1% uge. Han er 20 ar og har meget sveert ved at
'holde sammen' pa informationer og arbejdsforlgb, hvis han ikke har faet dem en af gangen, mundtligt og
direkte henvendt til ham som enkeltperson. Kajs kontaktlzaerer aftaler et mgde med vejledningen, som kan
hjeelpe med at afdaekke evt. stgttebehov. | samtalen med vejledningen aftales det, at Kaj far tildelt en
stgttelaerer, som gar med rundt i vaerkstedet i undervisningen og hjeaelper ham. Formalet er, at kaj forstar
opgaver, beskeder og faglige krav i undervisningen. Stgttelaereren er én af skolens leerere, som allokeres til
opgaven i en aftalt periode mens Kaj er i gang med grundforlgbet. Stgttelaereren fglger Kaj i hans tempo og
hele tiden og kan give ham relevante input. Nar grundforlgbet naermer sig sin afslutning evalueres
indsatsen. Kaj har veeret glad for stgtten og han har klaret sig godt i grundforlgbet. Han gnsker at fa den
samme stgtte nar han skal pa skoleophold igen pa hovedforlgbet. Det aftales, at inden fgrste hovedforlgh
begynder, spges SPS midler til en stgtteperson, sa Kaj kan vare rolig og glaede sig til at komme ud til mester
indtil han skal pa skole igen pa hovedforlgbet.

Eksempel 2 - Herluf

Herluf er kgrestolsbruger. Hans kreefter er begreensede, og han vil gerne veere smed. Herluf skal begynde pa
grundforlgb og har skrevet i sin ansggning, at han har brug for at tale med nogen om den praktiske
indretning af veerkstedet og undervisningslokalet. Herluf indkaldes, som alle andre ansggere, til en
optagelsessamtale, der afdaekker eventuelle stgttebehov.

Det bliver bl.a. aftalt, hvordan leererne bedst kan indrette en seerlig arbejdsplads i veerkstedet til Herluf, sa
han kan komme rundt, kan na de materialer og redskaber han skal arbejde med, og kan fuldfgre opgaverne
pa lige fod med de andre elever.

Herluf gar i gang med grundforlgbet og har stort set alle remedier lige ved handen. Bl.a. har laererne faet
konstrueret en saerlig robotarm, som kan Igfte, holde, vende og dreje de emner, der skal arbejdes med, sa
Herluf kan Igse sine opgaver. Vejlederen og kontaktlzereren har sammen med uddannelsesleder og
arbejdsmiljgrepraesentant gennemgaet adgangsforhold til omkleednings- og toilet faciliteter, sa de er klar til
k@restolsbrugere. Pa omrader, hvor Herluf skal kunne feerdes, er der etableret ramper til kgrestolen, sa han
har fri og lige adgang til skolens lokaler og faciliteter. Herluf er tilfreds med Igsningen, kommer i skole hver
dag og kan lgse sine opgaver pa lige vilkar med andre elever.

Eksempel 3 - Hanin

Hanin skal begynde pa grundforlgb. Hun har sveere laese- og skriveproblemer som hun har arbejdet med i
nogle ar. Da hun kommer til optagelsessamtalen gar hun allerede pa AOF aftenskole for at blive bedre og
har ogsa valgt lsese-skrivekursus som stgttefag/valgfag i grundforlgbet. Det forandrer dog ikke, at hun nu
og her hverken vil kunne fglge med i vaerkstedsteorien eller i de almene fag, nar indholdet er tekstbaseret
eller kraever skriftlighed.

Hanins kontaktleerere og vejledning tilbyder ved optagelsessamtalen at finde en Igsning. Hanin havde
egentlig taenkt sig at klare sig selv, men kan godt se, det er svaerere end hun havde troet. | samrad med
vejledningen og leesevejlederen aftales, at Hanin tildeles en laesevejleder som stgtte i et antal timer om
ugen. Desuden er kontaktlaereren behjelpelig med at sikre, at tekstmateriale i fagene er indlaest, sa Hanin
kan lytte tekster i stedet for at lzese dem. Leereren og laesevejleder udformer laeseguides til al
leesemateriale og gor undervisningsmaterialet ordblindevenligt. Hanin har faet tildelt en it-rygsaek og ti
timers instruktion i brugen af softwareprogrammerne. It-rygseekken og programpakken satter hende i
stand til at arbejde savel pa skolen som hjemme. Hanin kan Igse sine skriftlige opgaver og leese tekster pa
lige vilkar med de andre elever.
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Desuden aftales det, at i en lektion pr. uge udenfor skoletid undervises Hanin af sin laerer fra vaerkstedet for
at sikre, at hun har forstaet indholdet og kan fa nogle supplerende forklaringerne. Hanin kan nu
gennemfgre uddannelsen og er tilfreds med de Igsninger hun har fundet i samspil med skolen med midler
fra SPS ordningen.

Eksempel 4 — Pernille

I sin ansggning til grundforlgbet har Pernille skrevet, at hun lider af angst og har vedlagt en udtalelse fra sin
lege der dokumenterer, at hun er i gang med et leengere behandlingsforlgb. Ved optagelsessamtalen
forteeller Pernille dbent om sine udfordringer. Kontaktlaerer og vejleder spgrger ind til problemstillingen sa
de sammen med Pernille, kan finde den bedste stgttemulighed. Skolen sgger SPS personstgttetimer til
Pernille, sa der kan udpeges en mentor og laegges en plan for hvornar og med hvilket fokus Pernille skal
samarbejde med sin mentor om uddannelsesgennemfgrelsen. Pa fgrste skoledag m@der Pernille mentor
om morgenen inden hun skal samles med sin nye klasse for fgrste gang. De aftaler hvilke strategier hun kan
bruge for at fa en god f@rste skoledag, og hvornar de skal mgdes naste gang. Senere pa dagen modtager
mentor en SMS fra Pernille, der har haft en god oplevelse med sin klasse. Under grundforlgbet mgdes
Pernille og mentor to gange om ugen i én time. Pernille fglger undervisningen og sin behandlingsplan.
Inden eksamen takker hun ja til at prgve hypnoterapi hos skolens PPR med henblik pa at fa en god
eksamensoplevelse uden angsten tager over. Hun kommer i hypnoterapi to gange, og med mentors
opbakning pa eksamensdagen kommer hun godt igennem, bestar eksamen og synes egentlig det var den
bedste eksamensoplevelse hun har haft hidtil.
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Nyttige links

Link Beskrivelse
https://innobeat.dk Skolens SPS handteringssystem. Til bade koordinering, ressourcestyring, rapportering

og kommunikation mellem de involverede parter.

spsu-net.spsu.dk Ekstranet for administratorer af SPS. Det kraever password at komme ind pa siden.
https://www.appwriter.dk/da/ Laese- og skriveprogram til ordblinde elever

https://www.vitec-mv.com/dk/produkter/cd-ord/ Laese- og skriveprogram til ordblinde elever

handicap.dk Danske Handicaporganisationer (DH) (tidligere DSI), Handicapbevaegelsens

paraplyorganisation.

dch.dk Det Centrale Handicaprad. Radet arbejder for at udbygge og formidle et bredt

handicap- og samfundsperspektiv.

menneskeret.dk Varetager opgaven med at fremme, beskytte og overvage gennemfgrelsen af FN’s

konvention om rettigheder for personer med handicap.

adgangforalle.dk Om fri online oplaesning af tekster — Adgang for alle.
bmhandicap.dk Specialfunktionen Job & Handicap, som yder radgivende, informerende og udviklende

stgtte til landets jobcentre og Andre Aktgrer pa handicapomradet.
hto.nu Hjeelp til Ordblinde ggr det lettere for ordblinde at hente viden om de muligheder, der

er i lovgivningen for at fa stgtte i form af kompenserende ordninger og hjaelpemidler.

su.dk Find vejledning om handicaptillaeg til studerende pa videregaende uddannelser.

www.ibos.dk Specialradgivning om syn for borgere, fagfolk og pargrende. IBOS er nationalt

kompetence- og rehabiliteringscenter for blinde og svagsynede
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